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1. TỔNG QUAN

1.1 MỤC ĐÍCH TÀI LIỆU

Tài liệu hướng dẫn sử dụng các tính năng trong Website. Các tính năng và vai trò:

- Đổi mật khẩu User.

- Quản lý khoa đào tạo

o Tuyển sinh

2. MÔ TẢ CHI TIẾT

2.1 CÁC KHÁI NIỆM

● Backend: Hệ quản lý bên trong.

● Kích thước ảnh tối ưu giao diện Desktop

○ Banner slide tại trang chủ: 1920 x 820px

○ Banner tại các trang con: 1200 x 400px

○ Ảnh đại diện bài viết: 1450 x 800px

○ Ảnh bên trong bài viết: 800 x 500px

● Kích thước hình ảnh tối ưu giao diện Mobile:

○ Banner slide tại trang chủ Mobile: 612px 612px
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2.2 CÁC TÍNH NĂNG

a. Đổi mật khẩu User

○ Bước 1: Chọn vào Avatar → Chọn Cá nhân. Hệ thống sẽ chuyển sang trang quản lý Thành viên.

○ Bước 2: Người dùng tiến hành nhập lại mật khẩu mới tại ô MẬT KHẨU và xác nhận lại mật khẩu tại ô XÁC NHẬN MẬT

KHẨU.
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○ Bước 3: Chọn "Lưu và sửa" để cập nhật.
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b. Quản lý Khoa đào tạo

○ Tuyển sinh

■ Quản lý hoạt động

● Quản lý danh sách Hoạt động:

○ Đường dẫn: Backend/ Quản lý Khoa Đào tạo/ Tuyển sinh/ Hoạt động
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■ Quản lý Chủ đề

● Quản lý danh sách Chủ đề:

○ Đường dẫn: Backend/ Quản lý Khoa Đào tạo/ Tuyển sinh/ Chủ đề
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■ Quản lý bài viết tuyển sinh

● Quản lý danh sách bài viết:

○ Đường dẫn: Backend/ Quản lý Khoa Đào tạo/ Tuyển sinh/ Bài viết tuyển sinh

○ Danh sách bài viết tuyển sinh
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● Khởi tạo:

○ Bước 1: Tick chọn bài viết đầu tiên, chọn Copy.
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○ Bước 2: Cập nhật thông tin bài viết tại tab Thông tin:

■ Tên: Nhập tên bài viết. Hiển thị trong BackEnd.

■ Tiêu đề: Nhập tên bài viết. Hiển thị trên Website.

■ Slug: Xóa đường dẫn cũ và để trống, khi chọn “Lưu” hệ thống sẽ tự sinh ra slug mới cho bài viết.

■ Trạng thái: Chọn “Có” để hiển thị bài viết chính sách trên Website.

Lưu ý: Khi người dùng Copy để tiện cho việc tùy chỉnh nên chọn trạng thái “Không”. Sau khi thêm đầy đủ thông tin và hình ảnh bài viết, người

dùng hãy chọn trạng thái “Có”.

■ Hoạt động tuyển sinh: Chọn “Tuyển sinh”.

■ Chủ đề Tuyển sinh: Người dùng chọn chủ đề phù hợp với bài viết.
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■ Mô tả ngắn: Nhập thông tin mô tả ngắn của bài viết.

■ Mô tả: Nhập thông tin chi tiết bài viết.

■ Meta Title: Nhập Meta Title của bài viết, thường sẽ là tên bài viết.

■ Meta Keywords: Nhập meta keywords của bài viết.
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■ Meta Descriptions: Nhập meta descriptions của bài viết.

○ Bước 3: Cập nhật ảnh đại diện và ảnh chi tiết của bài viết tại tab Tải hình ảnh

■ Ảnh đại diện:

a. Kích thước ảnh: 1450 x 800px

b. Dung lượng: < 2MB.

c. Người dùng kéo thả ảnh đại diện vào ô “Ảnh đại diện”.
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■ Ảnh chi tiết trong bài viết:

a. Kích thước ảnh: 800 x 500px

b. Dung lượng: < 2MB.

c. Người dùng chọn nút “Thêm”, người dùng thêm ảnh bằng cách kéo thả vào ô Ảnh chi tiết.

■ Người dùng kéo thả ảnh đại diện và ảnh chi tiết bài viết.

○ Bước 4: Cập nhật ảnh đại diện và ảnh chi tiết của bài viết tại tab Tải đính kèm.
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■ File gốc: PDF, Excel.

■ Dung lượng: < 5MB.

■ Người dùng kéo thả ảnh file vào ô “Đính kèm”.

○ Bước 5: Chọn “Lưu”.

○ Bước 7: Chọn vào bài viết vừa thêm để chèn hình ảnh và File đính kèm.

■ Bước 7.1 Chọn Tab Tải hình ảnh để tải hình ảnh. Chọn Tab Đính kèm để chèn file.
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■ Bước 7.2 Nhấn chọn nút “Copy” đầu tiên, thông báo xuất hiện, người dùng chọn “OK”.
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■ Bước 7.3 Chọn Tab Thông tin, đưa trỏ chuột về vị trí muốn chèn hình ảnh.

■ Bước 7.4 Chọn lệnh “Chèn ảnh”. Hộp thoại xuất hiện.
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■ Bước 7.5

a. Dán đường dẫn vào vị trí vào ô URL.

b. Xóa các kích thước chiều dài, chiều rộng.

c. Thêm thông tin mô tả hình ảnh (Alt Text).
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■ Bước 7.6 Chọn “Đồng ý” để chèn hình ảnh.

■ Bước 7.8: Bôi đen văn bản muốn chèn liên kết. Chọn "Chèn liên kết". Hộp thoại chèn liên kết xuất

hiện.

a. Dán đường dẫn vào file đã Copy vào ô URL.

b. Chọn ”Đồng ý” để chèn liên kết.
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○ Bước 8: Chọn “Lưu và Sửa” để lưu.
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